蘑菇丁实习管理APP

学生端使用说明书

20180605

本系统是蘑菇丁实习管理软件APP，使用对象是参与实习的学生、辅导员、班主任和指导教师。

其学生端的主要功能包括填写学生签到周记总结等实习活动情况，查看学生实习评分。
具体使用解释如下：

下载手机APP

1.1 iOS用户

iOS用户在App Store中搜索蘑菇丁，即可下载（如图1-1所示）。
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图1-1 App Store中搜素蘑菇丁

1.2 Android用户

1.2.1在应用宝中下载

Android用户可以在应用宝等应用商店中搜索蘑菇丁，即可下载（如图1-2所示）。
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图1-2 应用宝中搜索蘑菇丁

1.2.2扫码下载

Android用户也可以通过扫描二维码，下载蘑菇丁App（如图1-3所示）。
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图1-3 蘑菇丁下载二维码

注册绑定

2.1注册账号

打开蘑菇丁App，点击立即注册（如图2-1所示），按照要求填写手机号进行注册（如图2-2所示）。
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图2-1 选择立即注册                图2-2 完成注册
2.2修改个人信息

完成注册后，完善个人信息（如图2-3所示），方便其他教师和学生查找。
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图2-3 完善个人信息

2.3绑定账号

蘑菇丁我的界面——点击“身份认证”（如图2-4所示），选择“我是学生”（如图2-5所示），选择所属院校（如图2-6所示），填写基础信息完成绑定（如图2-7所示）。
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图2-4 身份认证                   图2-5 选择身份
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图2-6 选择所属院校                图2-7 完善绑定信息

注意：填写绑定信息时，姓名按照身份证上的信息填写。如身份证上信息为“张三”，则填写张三；如身份证上信息为“张三·李四”，则填写“张三·李四”。

2.4忘记密码

如忘记密码，可点击“忘记密码”按钮（如图2-8所示），通过手机账号找回密码（如图2-9所示），重置密码后（如图2-10所示），即可登录蘑菇丁App。
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图2-8 忘记密码                   图2-9 找回密码
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图2-10 重置密码

注意：找回密码的手机账号必须为注册手机号。如果用户更换其他手机号重新注册绑定，相当于更换账号，原来账号里的信息则丢失。
发布

绑定身份后，点击“发布”按钮（如图3-1所示），即可看到发布签到、发布通知、发布总结、发布朋友圈、发布实习反馈、发布签到六个功能（如图3-2所示）。
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          图3-1 发布按钮                 图3-2 发布界面

3.1签到

学生在蘑菇丁App学生端发布签到（如图3-3、3-4所示），教师便可在教师端查看学生的签到情况。如果学生没有允许App使用定位服务，则会导致无法签到。
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              图3-3 签到                  图3-4 签到界面

3.2周记

学生在蘑菇丁App学生端完成周记（如图3-5、3-6所示），教师便可在教师端查看学生的周记情况。
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图3-5 周记                  图3-6周记界面

3.3总结

学生在蘑菇丁App学生端完成总结（如图3-7、3-8所示），教师便可在教师端查看学生的总结情况。
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图3-7 总结                  图3-8 总结界面

3.4朋友圈

3.4.1发布朋友圈

学生可以在蘑菇丁App上发布朋友圈（如图3-9、3-10所示）。
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图3-9 朋友圈                图3-10 发布朋友圈

3.4.2查看朋友圈

在动态里可以看到自己关注的人发布的动态信息（如图3-11所示），也可以看到同校其他人发布的动态信息（如图3-12所示）。

[image: image24.png]eecee HEHE T T41:53 @ 9 16%0 >
xE  ER

BiETT
e HEX 18:04

(RERFRER) [KXBAZENRIAKXKEED

g

BRBR EIZRIORME, MSITFF (BBEFEE Elu:ﬁ)) =]
—=/)l. BRREBEREWR, ELERLIERRN

#PREXR# BEIMAME+—7T, HEBBHER!
HE2PNERNBF, BHHUAILZEIRT, LI
7, R8T, TA?

HE 2435



       [image: image25.png]eeoee EHE(E T TF1:53 @ 0 16%1 >

B
Sk
BT R FR S X 08:05
AR
E3ireilh )

BRI
BT R FH SX 07:50

2435





图3-11 关注人朋友圈            图3-12 同校朋友圈

3.5实习反馈

学生在蘑菇丁App学生端填写实习反馈（如图3-13、3-14所示），教师便可在教师端查看学生的实习反馈情况。
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图3-13 实习反馈            图3-10 发布实习反馈

3.6请假单

学生在蘑菇丁App学生端填写请假单（如图3-11、3-12所示），教师便可在教师端审核学生的请假单。
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图3-11 请假单               图3-12 发布请假单

查看

4.1查看通知

我的界面——点击“学校通知”（如图4-1所示），即可查看指导老师实习期间发布的通知信息（如图4-2所示）。
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图4-1 通知                 图4-2 通知详情

4.2查看签到

4.2.1签到

点击“签到”（如图4-3所示），进入签到页面（如图4-4所示），即可签到。
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             图4-3 签到                    图4-4 签到页面

4.2.2查看签到情况

在签到日历上，有脚丫印记说明当日已签到，点击脚丫印记（如图4-5所示），可以查看当日签到情况（如图4-6所示）。
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            图4-5 脚丫印记                图4-6 签到情况
点击时间（如图4-7所示），可以选择签到日历的时间（如图4-8所示）。
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            图4-7 点击时间               图4-8 选择时间

4.2.3查看签到明细

点击“签到明细”（如图4-9所示），即可查选择月份所有签到详情（如图4-10所示）。
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           图4-9 签到明细                 图4-10 签到详情

4.3查看周记

4.3.1查看周记

点击“周记”（如图4-11所示），即可查看所有的周记详情（如图4-12所示）。
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             图4-11 周记                  图4-12 周记详情
4.3.2发布周记

点击“添加”按钮（如图4-13所示），即可发布周记（如图4-14所示）。
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             图4-13 添加                 图4-14 发布周记

4.4查看总结

4.4.1查看总结

点击“总结”（如图4-15所示），即可查看所有的总结详情（如图4-16所示）。
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图4-15 总结                 图4-16 总结详情
4.4.2发布总结

点击“添加”按钮（如图4-17所示），即可发布总结（如图4-18所示）。
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图4-17 添加                 图4-18 发布总结
4.5查看实习反馈

4.5.1查看实习反馈

点击“实习反馈”（如图4-19所示），即可查看所有的实习反馈详情（如图4-20所示）。
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图4-19 实习反馈            图4-20 实习反馈详情
4.5.2发布实习反馈

点击“添加”按钮（如图4-21所示），即可发布实习反馈（如图4-22所示）。
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图4-21 添加              图4-22 发布实习反馈

4.6查看请假单

4.6.1查看请假单

点击“请假单”（如图4-23所示），即可查看所有的请假单详情（如图4-24所示）。
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 图4-23 请假单               图4-24 请假单详情

4.6.2发布请假单

点击“添加”按钮（如图4-25所示），即可发布请假单（如图4-26所示）。
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图4-21 添加               图4-22 发布请假单

4.7查看实习协议

点击“实习协议”（如图4-27所示），即可查看所有的实习协议详情（如图4-28所示）。
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图4-27 实习协议              图4-28 实习协议详情

4.7查看我的简历

点击“简历”（如图4-29所示），即可查看所有的我的简历详情（如图4-30所示）。
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图4-29 我的简历             图4-30 我的简历详情

4.8查看帮助中心

点击“帮助中心”（如图4-31所示），进入帮助中心页面（如图4-32所示），查看学生端使用说明书。
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            图4-31 帮助中心            图4-32 帮助中心界面
我的考评

5.1查看考评

点击“考评”（如图5-1所示），可以查看考评成绩（如图5-2所示）。

[image: image62.png]all FERE T 10:59 @ 9% 62%mm)
B E24:Y &
XM=
B S: 126412
6 4
ESE e
© SHINE @EE
ERNA
& =3 =
Eox Aic B e
HAtb
< G =] (5]
FRIBA SE3) gL SES Y T3 R
&
51177] E=gtd
© #BhiL
O s
(+) :
L )
=Pl W £ HE LN




      [image: image63.png]eeeee HEFH(F T T44:53 @ O 84% T4

& R =T TS

@ RAZET 95(155)>

@ BALET 95(11%)>




图5-1 我的考评                图5-2 考评总分

点击“校内考评”（如图5-3所示），即可查看校内指导教师考评详情（如图5-4所示）。
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图5-3 校内考评              图5-4 校内考评详情

点击“企业考评”（如图5-5所示），即可查看企业指导教师考评详情（如图5-6所示）。
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图5-5 企业考评              图5-6 企业考评详情

5.2邀请企业老师评分

在企业指导教师没有评分的情况下，点击“企业考评”（如图5-7所示），弹出评分二维码（如图5-8所示），邀请企业老师通过扫描二维码对学生进行评分。
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         图5-7 邀请企业老师考评          图5-8 评分二维码
5.3查看实习方案
在我的界面——点击“实习方案”（如图5-9所示），即可查看实习期间的实习要求，需要签到总天数和周记总篇数（如图5-10所示）。
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        图5-9实习方案                  图5-10实习方案内容

实习岗位

6.1填写实习岗位

点击“实习岗位”（如图6-1所示），即可填报实习岗位（如图6-2所示）。
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图6-1 实习岗位               图6-2 填报实习岗位

6.2修改实习岗位

如实习岗位填报有误，需要确认实习岗位状态是否为未审核通过，若已通过指导教师审核，则需要联系指导教师将审核状态改为审核未通过，然后点击“修改”（如图6-3所示）。
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图6-3 修改实习岗位

6.3转岗

点击“转岗”（如图6-4所示），即可填写转岗申请（如图6-5所示）。
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图6-4 转岗                  图6-5 转岗申请

6.4历史岗位

点击“历史岗位”（如图6-6所示），即可查看自己填写的所有实习岗位的信息（如图6-7所示）。
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            图6-6 历史岗位              图6-7 历史岗位信息

消息

7.1添加关注

在消息页面，点击“添加好友”按钮（如图7-1所示），即可进入找朋友页面（如图7-2所示），通过搜索关注好友。
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           图7-1 添加好友                 图7-2 找朋友页面

点击“我的二维码名片”（如图7-3所示），即弹出个人二维码信息（如图7-4所示）。可以使用蘑菇丁App扫描二维码关注。
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         图7-3 我的二维码名片           图7-4 个人二维码信息

点击“扫描二维码”按钮（如图7-5所示），即可扫描他人二维码名片。
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图7-5 扫描二维码

7.2查看通知

点击“通知”（如图7-6所示），即可看到所有通知信息（如图7-7所示）。
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             图7-6 通知                    图7-7 通知信息

7.3群组

7.3.1查看群组

点击“群组”（如图7-8所示），即可进入“我的群组”界面（如图7-9所示）。
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             图7-8 群组                   图7-9 我的群组
打开任意一个群组（如图7-10所示），可以在组群里聊天（如图7-11所示）。
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         图7-10 点击任一群组             图7-11 聊天界面

7.3.2添加删减群成员

点击“聊天设置”按钮（如图7-12所示），进入“群信息”界面（如图7-13所示）。
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       图7-12 “聊天设置”按钮           图7-13 群消息界面

点击“添加”按钮（如图7-14所示），即可添加群组成员（如图7-15所示）。
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            图7-14 添加                    图7-15 添加成员

点击“删减”按钮（如图7-16所示），即可删减群组成员（如图7-17所示）。

[image: image94.png]eeeee HEFHE T 4414 @ 9 67% @ )4

< BEA(8)
S XMEz: 148 =...
FT iﬁB%Jm
BEE B AR SBEITLS)NA
BT 41D ole
B RZIER




      [image: image95.png]eeeee HEFHE T T44:15 @ @ 68% @ )7

< TR A% 2 HE

@ 2

% m=

@ S

0 UER R





            图7-16 删减                   图7-17 删减成员

7.3.3修改群聊名称

点击“群聊名称”（如图7-18所示），可以修改群聊名称（如图7-19所示）。
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           图7-18 群聊名称              图7-19 修改群聊名称

7.3.4群二维码

点击“群二维码”（如图7-20所示），可以邀请他人扫码假如群聊（如图7-21所示）。
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           图7-20 群二维码               图7-21 扫码加群

7.3.5退出群组

点击“删除并退出”（如图7-22所示），即可退出该群组。
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图7-22 退出群组
7.3.6创建群组 

点击“创建”（如图7-23所示），即可创建新的群组（如图7-24所示）。

[image: image101.png]eeeee HEFHE T TFan @ 9 67% @ )4

< Eoa: oz fellfES
P L

“Rm FEIME)/NAE

2

]

@ _
=4i F
wen CEALABERLER...
Eg SIS 2, R, 3K. .

L
VB AR

g
By ™

B4

E‘.»
e



      [image: image102.png]eecee HEHE T E410:31 @ @ 56%

< eilfe e i) HE

Q 2 BEFR/BER

ERER
154 AL OTHE O
77777777902

zy(3K%)
=gsioammna Tt ()
201405010207

SR (B )

PR O

66666661008

RIKEE

172 B (1528 4%)

o O O

fg; 1550t B A 013
77777777885

- REGRE)

ﬁg 158t B0

W 77777777894





            图7-23 创建                   图7-24 创建群组

7.4聊天记录

在聊天记录模块，可以看到最近所有有聊记录的群组（如图7-25所示），点击任一群组，即可进入该群组（如图7-26所示）。
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         图7-25 最近聊天记录               图7-26 群组
7.5好友

7.5.1查看班主任和指导教师

在消息界面，点击“好友”（如图7-27所示），即可在好友界面（如图7-28所示），查看到指导教师和班主任。
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             图7-27 好友                  图7-28 指导教师

7.5.2私聊

在消息界面，点击“好友”（如图7-27所示），即可进入好友界面（如图7-28所示），和已有关注关系的好友私聊。
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             图7-29好友                  图7-30 好友界面

7.5.2搜索好友

点击搜索框（如图7-29所示），可以搜索已关注的好友。
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图7-31 点击搜索框

7.5.3找朋友

点击“找朋友”（如图7-30所示），即可进入找朋友页面（如图7-31所示），通过搜索关注好友。
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           图7-32 找朋友                 图7-33 找朋友页面
我的
8.1个人信息

点击姓名（如图8-1所示），便可以进入个人信息界面（如图8-2所示）。
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          图8-1 点击姓名                  图8-2 个人信息

点击动态栏“查看详情”按钮（如图8-3所示），即可查看自己发布的所有动态详情（如图8-4所示）。
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图8-3 查看详情                  图8-4 我的动态

点击个人资料栏“编辑”按钮（如图8-5所示），即可编辑个人基础信息（如图8-6所示）。
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图8-5 编辑                图8-6 编辑个人资料

8.2更换手机

在“编辑个人资料”页面，点击更换手机号（如图8-7所示），即可更换为新的手机号（如图8-8所示）。
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图8-7 更换手机号               图8-8更换手机号
8.3二维码名片

点击“二维码名片”（如图8-9所示），弹出个人二维码信息（如图8-10所示）。可以使用蘑菇丁App扫描二维码关注。
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           图8-9 二维码名片             图8-10 个人二维码
8.4身份认证

点击“身份认证”（如图8-11所示），进入身份认证页面（如图8-12所示），可以解绑手机号，重新绑定新的手机号。
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            图8-11 身份认证              图8-12身份认证界面

设置

9.1进入设置界面

点击“设置”（如图9-1所示），即可进入设置界面（如图9-2所示）。
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               图9-1 设置                 图9-2 设置界面

9.2消息通知

点击“消息通知”（如图9-3所示），进入消息设置界面（如图9-4所示），可以设置是否接受消息。
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图9-3 消息通知               图9-4 消息设置界面

9.3签到提醒

点击“签到提醒”（如图9-5所示），进入签到提醒界面（如图9-6所示），可以设置是否接受签到提醒及设置签到提醒时间。
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图9-5 签到提醒               图9-6 签到提醒界面

9.4修改密码
点击“修改密码”（如图9-7所示），可以重新设置新的密码（如图9-8所示）。
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           图9-7 修改密码                图9-8 重置密码

9.5隐私设置

点击“隐私设置”（如图9-9所示），可以设置允许谁看自己的隐私（如图9-10所示）。
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           图9-9 隐私设置              图9-10 隐私设置页面

9.6关于我们

点击“关于我们”（如图9-11所示），可以查看蘑菇丁App的版本信息（如图9-12所示）。
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图9-11 关于我们               图9-12 App版本信息

9.7退出登录

点击“退出登录”（如图9-9所示），可以退出蘑菇丁App。
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图9-13 退出登录

10.蘑菇丁web端

10.1登录蘑菇丁web端

10.1.1登录网址
蘑菇丁web登录地址：http://www.moguding.net（如图10-1所示）
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图10-1 蘑菇丁web端
10.1.2扫码登录

打开蘑菇丁App首页，点击“扫码”图标（如图10-2所示），即可扫码登录（如图10-3所示）。
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             图10-2 扫码                  图10-3 扫码登录
10.1.3密码登录

选择密码登录（如图10-4所示），输入登录密码即可登录蘑菇丁web端。
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图10-4 密码登录
10.2蘑菇丁web端功能简介

进入蘑菇丁web端界面（如图10-5所示），所有功能与蘑菇丁App端相同。
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图9-5 蘑菇丁web端界面
